
  TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
         THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
       PHÒNG QUẢN TRỊ - DỊCH VỤ
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 10  năm 2018 
TỜ TRÌNH

Về việc sửa chữa cửa kéo cổng chính

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.

Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị – Dịch vụ;
Căn cứ vào chỉ đạo của Hiệu trưởng về việc sửa chữa cửa kéo cổng chính của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM. 

Qua khảo sát thực tế cửa kéo cổng chính. Phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng cho sửa chữa cửa kéo cổng chính để đáp ứng nhu cầu sử dụng với số lượng vật tư như sau:
	Số TT
	Tên công việc
	Số lượng
	Đơn vị tính
	Ghi chú
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Kính mong sự chấp thuận của Hiệu trưởng.

        

HIỆU TRƯỞNG                                       TP. QUẢN TRỊ - DỊCH VỤ          

   

Phạm Hữu Lộc                                                    Lê Quang Liêm    
   TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
           THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

       PHÒNG QUẢN TRỊ - DỊCH VỤ

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 10 năm 2018
TỜ TRÌNH

Về việc chọn đơn vị cung cấp vật tư sửa chữa cửa kéo cổng chính
 Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.

Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị – Dịch vụ;


Căn cứ vào tờ trình của phòng QT – DV về việc sửa chữa cửa kéo cổng chính ngày   /   /2018;

  Căn cứ vào bảng báo giá của Công ty/ cửa hàng          ngày 22 / 10 /2018.
Phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng chọn Công ty ……………………..; Địa chỉ:……………………………., TP.HCM; MST: ……………..; Số tài khoản: …………………………. là đơn vị cung cấp hàng hóa có giá trị: …………. đồng (Bằng chữ: …………..đồng). Giá trên đã bao gồm thuế.

Lý do Công ty ………. cung cấp hàng hóa đạt chất lượng, giá cả hàng hóa phù hợp với mục đích sử dụng.

HIỆU TRƯỞNG     

    
                 TRƯỞNG PHÒNG   

           Phạm Hữu Lộc




         Lê Quang Liêm


Công ty ………………………………. 

Địa chỉ: ……………………………………… 

MST: …………………………….
ĐT: ………………………….
BẢNG BÁO GIÁ

Kính gửi đến quý khách hàng bảng báo giá như sau:
	Số TT
	Tên công việc
	Số lượng
	Đơn vị tính
	 Đơn giá 
	 Thành tiền 
	Ghi chú

	1
	Sửa nắp hố ga 600x600mm
	16
	Cái
	280.000
	4.480.000
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Tổng cộng
	 
	 
	 
	
	 

	 
	VAT 10%
	 
	 
	 
	
	 

	 
	Thành tiền
	 
	 
	 
	
	 


Bằng chữ: ……………………….. 

Giá trên đã bao gồm thuế.








Tp. HCM, ngày 22 tháng 10 năm 2018

                         Đại diện Công ty                                                                                       

